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die moderne Art zu lernen

Shortcuts fiir MS Excel (MAC)

Aktion Tasten
Q0T o1 =T (= o 1SN CMD +C
10N (0= L] o T PPN CMD +V
Alles Markieren........oovveeriiieiiee e CMD + A
Arbeitsmappe OffNeN ......cooccveiiiiiiee e CMD+0
Neue Arbeitsmappe erstellen .......cccceeeeeeeeeciee e, CMD + N
Arbeitsmappe Speichern .......cccvecev e CMD +S
Arbeitsmappe schlieBen........ccccoccveeieeciee i CMD +W
Letzten Schritt rlickgangig machen ........cccccoecvveeeciieeeccnieenn, CMD +2Z
Letzten Schritt wiederholen .........cccoooveeriiiiiiiiniiccieeeeee, CMD +Y
In Arbeitsblatt suchen .........cociiiiiiiiieee, CMD +F
Wechsel zum nachsten/vorigen Arbeitsblatt............cceeune..e. OPTION + RIGHT ARROW

Formeln nach unten oder rechts ausfiillen, ohne

Copy&Paste zU VErweNnden ........cccecccuveeeeciieee e e e CMD +D
................................................................................................. CMD +R

Auswahl @rweitern .......cccceveereeriiiieeeceee e CMD + SHIFT + Pfeiltasten
Zeilenumbruch in einer Zelle einfligen..........cccccvveeeeeeeeenneen. OPTION + ENTER

Zwischen absoluten und relativen Zellbeziigen umschalten ..CMD + T

Automatische SUMME ......cociiviiiierieeeee e CMD +SHIFT+T
Alle Filter auf einmal deaktivieren ..........ccccceeveeniiniinicnneenne. CMD + SHIFT + F
Zur ersten oder letzten Zelle springen .......ccceeeevveeeecveeeeenneen. FN + CTRL + Pfeil links
................................................................................................. FN + CTRL + Pfeil rechts
Zu den Randern der aktuellen Tabelle springen, ohne zu
SCIONIEN e e CMD + Pfeiltasten
Gesamte Spalte oder Zeile markieren.........cccoecveeeeccveeeecnnen. SHIFT + SPACE
Gesamte Spalte oder Zeile |0schen ........ccccceeeeeiivccciiieeeeeeeen, Markierte Spalte/Zeile und CMD + -
Zelle editieren, ohne klicken zu mssen .......ccccccvvvvvvvveveeeeennn. CTRL+ U
Neue Excel-Tabelle einflgen........cceeeeciieeicciieeeccieee e, CMD+T
Zahl als Prozent formatieren.......ccocceeveeerieeniienieceieeneee CMD + SHIFT + %
Alle Formeln statt Werte anzeigen .......cccceeeeecciiieeeeeeeeeccines CMD +°
Daten in eine Excel-Tabelle umwandeln........ccccocceevieniennnee CMD+T
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