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Aktion Tasten 

Kopieren .................................................................................. CMD + C 

Einfügen ................................................................................... CMD + V 

Alles markieren ........................................................................ CMD + A 

Arbeitsmappe öffnen .............................................................. CMD + O 

Neue Arbeitsmappe erstellen ................................................. CMD + N 

Arbeitsmappe speichern ......................................................... CMD + S 

Arbeitsmappe schließen .......................................................... CMD + W 

Letzten Schritt rückgängig machen ......................................... CMD + Z 

Letzten Schritt wiederholen .................................................... CMD + Y 

In Arbeitsblatt suchen ............................................................. CMD + F 

Wechsel zum nächsten/vorigen Arbeitsblatt .......................... OPTION + RIGHT ARROW 

 OPTION + LEFT ARROW 

Formeln nach unten oder rechts ausfüllen, ohne  

Copy&Paste zu verwenden ..................................................... CMD + D 

 ................................................................................................. CMD + R 

Auswahl erweitern .................................................................. CMD + SHIFT + Pfeiltasten 

Zeilenumbruch in einer Zelle einfügen .................................... OPTION + ENTER 

Zwischen absoluten und relativen Zellbezügen umschalten .. CMD + T 

Automatische Summe ............................................................. CMD + SHIFT + T 

Alle Filter auf einmal deaktivieren .......................................... CMD + SHIFT + F 

Zur ersten oder letzten Zelle springen .................................... FN + CTRL + Pfeil links 

 ................................................................................................. FN + CTRL + Pfeil rechts 

Zu den Rändern der aktuellen Tabelle springen, ohne zu  

scrollen .................................................................................... CMD + Pfeiltasten 

Gesamte Spalte oder Zeile markieren ..................................... SHIFT + SPACE 

Gesamte Spalte oder Zeile löschen  ........................................ Markierte Spalte/Zeile und CMD + – 

Zelle editieren, ohne klicken zu müssen ................................. CTRL + U 

Neue Excel-Tabelle einfügen ................................................... CMD + T 

Zahl als Prozent formatieren ................................................... CMD + SHIFT + % 

Alle Formeln statt Werte anzeigen  ......................................... CMD + ` 

Daten in eine Excel-Tabelle umwandeln ................................. CMD + T 
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